
ขั้นตอนด ำเนินงำนโครงกำรสนับสนุนกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี 

ผู้รับผิดชอบจัดการศพยื่นค าขอ ภำยใน 6 เดือน
นับตั้งแต่วันท่ีออกใบมรณบัตร 

กำรยื่นค ำขอ

- พมจ. 
- ที่ว่าการอ าเภอ 
- ส านักงานเทศบาล 
- ที่ท าการองค์การบรหิาร
ส่วนต าบล 
- ศาลาว่าการเมืองพัทยา

กรุงเทพมหำนคร

ส านักงานเขต

จังหวัดอื่น กรุงเทพมหำนคร

ผ่านการพิจารณาไม่ผ่านการพิจารณา

กำรตรวจสอบข้อมูล
หน่วยงานที่รับเรื่อง ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุและ

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

กำรตรวจสอบข้อมูล

ช้ีแจงต่อผู้ยื่นค าขอ เ จ้ า ห น้ า ท่ี ร วบร วม เ อกส า ร

หลักฐาน 

การให้ความช่วยเหลือ
การช่วยเหลือเป็นเงิน รายละ 3,000 บาท

ผ่านช่องทาง โดยวิธีใดวิธีหนึ่งตามล าดับ ดังนี้
 โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน ผ่านระบบ 

.Krungthai Corporate Online
 เช็ค
  เงินสด

การบันทึกข้อมูลและรายงานผล

เมื่อตรวจสอบความถูกต้อง และความครบถ้วน ของเอกสารเรียบร้อย
แล้ ว ให้ บั นทึ กข้ อมู ลล ง ในระบบศูนย์ ข้ อมู ลกลางผู้ สู ง อายุ 
ด้านสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ฐานการสงเคราะห์ในการจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณี (http://center.dop.go.th) โดยเมื่อบันทึก
ข้อมูลแล้วให้ “ส่งออกไฟล์” ในรูปแบบไฟล์ excel และส่งไฟล์
ร า ย ง า น ผ ล ดั งกล่ าว มายั งกรมกิ จการผู้ สู งอายุ  ทาง E-mail :
atiporn.p@dop.mail.go.th เพื่อป้องกันการสูญหายของข้อมูล

หมายเหตุ : ทะเบียนรายชื่อผู้ท่ีมายื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ฯ ท่ีค้างจ่าย
ควรจัดเรียงตามล าดับคิวท่ียื่น และควรบันทึกข้อมูลท่ีได้รับค าขอจาก
ผู้รับผิดชอบในการจัดการศพตามประเพณีหรือ ท่ีอ าเภอ เทศบาล หรือ
องค์การบริหารส่วนต าบล รวบรวมเอกสารค าขอรับเงินสงเคราะห์ส่งมายัง 
พมจ. ให้เป็นปัจจุบัน หมำยเหตุ :  - บัตรประจ าตัวประชาชน ต้องไม่หมดอายุ

เอกสารประกอบการยื่นค าขอเงินค่าจัดการศพ
1. ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ
2. ผู้สูงอายุที่ได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ 
ปี 2565 ให้ใช้หลักฐานบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สูงอายุที่ตาย 
หากไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชนให้ใช้เอกสารราชการที่มีเลขประจ าตัว
ประชาชนและวัน เดือน ปีเกิดของผู้สูงอายุที่ตายแทนได้ พร้อมแนบผล
การตรวจสอบผ่านทางเว็บไซต์โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565
3. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ 

กรณีการจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด 
โบสถ์ ให้แนบหนังสือแสดงการจดทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง 
จัดต้ัง หรือด าเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ด้วย
4. แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณี (ศผส.01)
5. หากรับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ให้แนบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ยื่นค าขอ
และแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ Krungthai Corporate Online

➢กรณีไม่ได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565
แต่มีคุณสมบัติตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565 
สามารถยื่นขอรับสิทธิการช่วยเหลือค่าจัดการศพตามประเพณี 
โดยให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน 
หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมือง
พัทยา หรือ ประธานชุมชน รับรองตามแบบ ศผส.02

➢ กรณี ผู้สูงอายุที่อยู่ ในศูนย์พัฒนาการจัด
สวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง 
หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ด าเนินการใน
ลักษณะเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้รับรอง (ศผส.01)

คุณสมบัติผู้สูงอายุท่ีตายขอรับค่าจัดการศพผู้สูงอายุ
(1) มีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป
(2) มีสัญชาติไทย
(3) ผู้สูงอายุที่ได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ
หรือโครงการสวัสดิการในลักษณะเดียวกันที่เรียกชื่อเป็นอย่างอื่น หรือ
เป็นผู้สูงอายุที่ ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือ
ผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน รับรองว่ามีคุณสมบัติตาม
โครงการดังกล่าว ตามแบบที่อธิบดีกรมกิจการผู้สูงอายุก าหนด

รวมถึงผู้สูงอายุซ่ึงอยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคม
ผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ 
ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทีด่ าเนินการในลักษณะเดียวกัน 
ซ่ึงจัดการศพตามประเพณี โดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ 
ใหไ้ด้รับสิทธิการสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีด้วย

การพิจารณาอนุมัติจ่ายเงิน
จังหวัดอื่น :  พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
กรุงเทพฯ : ผู้อ านวยการเขต
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